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0. PRESENTACIO

L’evolucié constant del mercat informatic i de la tecnologia, ha transformat la nostra vida
personal i especialment la professional, optimitzant el temps i millorant el rendiment i la
qualitat dels processos.

Qualsevol professional, sigui del sector que sigui, ha d’explorar i conéixer les eines que li
permetin millorar el seu treball, per impactar positivament i posicionar-se en un mercat cada
cop més competent. | és que la capacitacio professional i técnica, és sempre un valor afegit
a la nostra carta de presentacio.

En el cas dels professionals del sector de la construccid, el desenvolupament de models
d’informacio digital, permeten la col-laboraci6 entre tots els agents intervinent en una obra,
des de la seva fase de projecte, execucio i fent-lo extensible en tot el cicle de vida.

El Cateb, I'any 2015 va ser el pioner en disefar la primera eina digital per digitalitzar el llibre
d’incidéncies amb l'impuls i 'aval del Departament d’Empresa i Ocupacioé de la Generalitat
de Catalunya, que davant la possible proliferacié d’aplicacions i recursos digitals relacionals
amb el llibre d’incidéncies, va publicar una Nota Informativa sobre els requisits que han de
garantir per donar compliment a les condicions establertes per la normativa vigente.

El LLIBRE D’'INCIDENCIES WEB del Cateb (Liweb), és una eina informatica que possibilita
la utilitzacié de les noves tecnologies en la gestié de la seguretat i salut en determinades
obres de construccié, digitalitzant una part del procés de la direccié de les obres, agilitzant i
millorant el desenvolupament dels treballs derivats de la coordinaci6 en matéria de la
seguretat i salut durant la fase d’execucié de l'obra, fet que directa o indirectament, incideix
en la millora de la seguretat i la salut en el treball i en I'eficiéncia de I'activitat preventiva.

Els Llibres d’Incidéncies Web, per cada obra, han d’estar habilitats pel col-legi professional
al qual correspongui el técnic que aprova ellls Pla/ns de Seguretat i Salut, sota la
contraprestacié econdmica que aquests estimin oportuna amb els seus col-legiats. El seu
disseny, esta pensat amb un nimero il-limitat de fulls, evitant la necessitat de sol-licitar nous
llibres cada cop que s’esgoten les pagines, com és el cas dels llibres d’incidéncies en paper.

Al mateix temps, permet la seva localitzacié en tot moment, I'accés de tots els agents de
l'obraila seva gesti6.

En el present manual, s’explica el funcionament de I'eina en el seu entorn WEB.
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1. INTRODUCCIO

El Liweb és una aplicaci6 web que facilita de forma agil la gestié informatica del llibre
d’'incidéncies i que permetra la substitucié gradual de I'actual llibre d’incidéncies en paper.
Segons les prescripcions del Departament de Treball, Afers Socials i Families (Nota
Informativa), a 'obra només es podra fer servir un model de llibre d’incidéncies, en paper o
digital (Liweb). Mentre hi convisquin les dues versions del Llibre d’incidencies (paper i
electronic), el coordinador de seguretat i salut (o la direccié facultativa si escau) decidira
segons les caracteristiques, les prescripcions del llibre i els mitjans de I'obra, si utilitzara I'un
o laltre.

Les caracteristiques principals del Liweb so6n:

1.

2.

8.

9.

Utilitzable des de qualsevol dispositiu: PC, tauleta (tablet), teléfons mobils (iPhone o
smartfhone)i

Compatible amb tots aquests sistemes operatius: iOS, Android, Windows (per a
altres sistemes, consulteu-ho).

Adaptable a multiples tipus de pantalla. L’aplicacié esta dissenyada amb una técnica
que permet I'adaptacié de la visualitzacio del web en qualsevol dispositiu (web
responsive).

Independéncia dels sistemes informatics col-legials.

Compliment normatiu del Reial Decret 1627/1997, de 24 d'octubre, i ordres
autonomiques.

Control d’'usuaris i agents implicats per procediments que garanteixen la seva
identificacio.

Comunicacié automatica de les anotacions als agents implicats i a la Inspeccio de
Treball i Seguretat Social.

Possibilitat d'incorporar fotografies en els formats habituals, croquis o esquemes en
format d'imatge.

Compliment de la normativa de proteccié de dades.

Les prescripcions principals del Liweb so6n:

1.
2.

Navegador actualitzat: Google Chrome, Firefox, Internet Explorer, Mozilla, etc.
Instal-lacié de xarxa mobil 3G 0 4G i GPS per la seva geolocalitzacié. Si una de les
dues condicions no funciona a l'obra, la geolocalitzaci6 no es pot dur a terme
correctament.

Posseir una adreca de correu electronic.

Reconeixement del Liweb per part dels col-legis professionals o de I'Oficina de
Supervisié de Projectes, o de l'd0rgan equivalent quan es tracti d'obres de les
administracions publiques.
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Avantatges del Liweb:

Relacionem alguns dels avantatges del Liweb, tenint en compte que no es tracta d’'una llista
exhaustiva i que, de ben segur, els usuaris trobaran noves possibilitats que I'eina ofereix i
que no hem inclos aqui:

1. L’eina s’ha programat en format web i amb una tecnica de disseny web adaptatiu
(web responsive) que permet accedir-hi i que sigui visible des de qualsevol dispositiu,
ja sigui fix o portatil, de manera que s’aconsegueix que tots els agents implicats a
I'obra rebin i vegin totes les anotacions.

2. El Liweb facilita i redueix els temps de comunicacié entre els agents, ja que de forma
immediata, una vegada feta I'anotacid, es comunica via correu electronic als agents
designats.

3. El coordinador de seguretat i salut i la resta d’agents autoritzats a fer anotacions al
Liweb tenen accés a un dipositari d’informacio segur que s’emmagatzemen totes les
anotacions que es fan a una base de dades externa i segura que, a diferencia de
I'actual llibre en paper, no es pot perdre.

4. EI Liweb permet la incorporacié i a 'anotacié d’elements grafics, com fotografies en
les extensions més habituals, croquis de detall o documents en format imatge.

5. El Liweb obliga els agents que vulguin visualitzar o fer anotacions en el Liweb a ser
presents a I'obra segons les indicacions del Reial Decret. Només el coordinador de
seguretat i salut, en compliment del requeriment de les autoritats laborals de
presentacié del Liweb, pot consultar el contingut del Liweb fora de la seva ubicacio
obligatoria.

Altre informacio del Liweb:

A la pagina web del Liweb, teniu disponible en tot moment, I'Avis legal i politica de privacitat
de I'eina, aixi com les condicions d’Us i registre a I'aplicatiu.

Per a qualsevol suggeriment i/o incidéncia técnica relacionada amb I'eina, podeu adrecar-
vos al correu electronic: consultoriatecnica@cateb.cat
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2. ESQUEMA DE FUNCIONAMENT DEL LIWEB

2.1 Esquema de funcionament del Liweb per als Coordinadors de Seguretat i Salut

Una de les caracteristiques principals del Liweb és que permet que qualsevol professional
gue exerceixi les funcions de la coordinacié de seguretat i salut utilitzi I'eina web, amb total
independencia dels sistemes informatics del col-legis professionals. No obstant aixo, el
coordinador de seguretat i salut ha de seguir complint la normativa vigent i, per tant, ha de
realitzar els tramits previs legals, a través del seu col-legi o a les oficines de supervisié de
projecte per habilitar-lo.

Una de les dades obligatories que demana el Liweb és el nimero de diligencia i I'entitat que
diligencia el llibre en compliment de la normativa vigent.

Per tant, podriem definir el seglient esquema per al tramit i funcionalitat del Liweb en 4 fases
basiques:

FASE 1: FASE 2: FASE 3: FASE 4:

OBTENCIO DILIGENCIA 4 ACTIVACIO GESTIO
LIWEB LIWEB LIWEB LIWEB

Fase 1. Obtencio Liweb

En aquesta fase el coordinador de seguretat i salut en fase d’execucio (en endavant CSSEXx)
ha de fer el pre-registre d’'un Liweb. Cal coneixer el procediment de cada col-legi
professional o oficina supervisora de projectes per a l'obtencid6 del nimero de Liweb
corresponent a I'obra on el fara servir.

Aquesta fase, no és objecte d’aquest manual d’Us de I'eina i per tant no quedara recollida
dins l'apartat 3. Funcionament del Liweb.

Fase 2. Diligencia Liweb
Tramit que ha de realitzar el CSSEX per habilitar el llibre d’'incidéncies que utilitzara a obra, a
través del seu col-legi professional o a I'oficina supervisora de projectes per al seu Us.

Aquesta fase, no és objecte d’aguest manual d’Us de I'eina i per tant no quedara recollida
dins l'apartat 3. Funcionament del Liweb.

Fase 3. Activaci6 Liweb

Es tracta de les primeres passes que el coordinador de seguretat i salut realitza dins I'eina

web a través de www.weblie.es. Caldra:

e Disposar d’'un perfil d’'usuari al Liweb, donant-se d’alta com usuari en la web per poder
fer el registre del llibre i poder fer Us correcte del llibre d’incidéncies web.

e Dins del perfil d’'usuari, donar d’alta el “nou llibre”.

e Complimentar la “Gesti6 de Fitxa” i la “Geolocalitzacié” del llibre d’incidéncies.

Tots els detalls d’aquesta fase dins I'apartat 3. Funcionament del Liweb.
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Fase 4. Gesti6 Liweb

Un cop el coordinador de seguretat i salut ha obtingut, diligenciat i activat el Liweb, cal
assegurar I'accés de tots els agents que podran fer i llegir les anotacions en el llibre. En
aguesta fase, tots els agents que segons el Reial Decret 1627/1997 tenen potestat per tenir
accés al llibre, s’han de registrar al sistema i estar associats al llibre.

Una vegada finalitzada I'obra, fara el tancament de manera segura del Liweb i podra
descarregar-se el contingut en pdf. També es podra descarregar la tracabilitat del seu Us.

Trobareu els detalls d’aquesta fase dins I'apartat 3. Funcionament del Liweb.

2.1 Esquema de funcionament del Liweb per a la resta d’agents que NO sén
Coordinadors de seguretat i salut

FASE 4:

GESTIO
LIWEB

Fase 4. Gestio Liweb

Un cop el coordinador de seguretat i salut ha obtingut, diligenciat i activat el Liweb, cal
assegurar I'accés de tots els agents que podran fer i llegir les anotacions en el llibre. En
aguesta fase, tots els agents que segons el Reial Decret 1627/1997 tenen potestat per tenir
accés al llibre, s’han de registrar al sistema i estar associats al llibre on posteriorment les
podran escriure.

Només estan habilitat per a donar d’alta a un agent al llibre d’incidéncies, el CSSEx o el
Dipositari.

Per a poder tenir accés al Liweb com a agent (sota qualsevol dels perfils que permet 'eina),

és obligatori que l'usuari estigui identificat i verificat a Liweb. Per tant caldra:

e Disposar d’'un perfil d’'usuari al Liweb, donant-se d’alta com usuari en la web per a poder
tenir accés i fer Us correcte del llibre d’'incidéncies web al qual se li ha assignat.

Tots els detalls d’aquesta fase dins I'apartat 3. Funcionament del Liweb.
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3. FUNCIONAMENT DEL LIWEB

3.0 Pagina d’inici
Abans de comencar a utilitzar Liweb, cal consultar tota la informacio publicada a la nova
pantalla d’inici del Liweb.

L’accés als llibres d’'incidéncies digitals s’ha de fer a través de la web: www.weblie.es
Des de la pantalla d’inici de Liweb pots:

e Consultar tota la informacié necessaria sobre com obtenir i utilitzar un Liweb. Es
important, conéixer les prestacions i requisits per utilitzar-ho a la teva obra.

e Seleccionar I'idioma de treball (catala o castella)

¢ Contactar amb el departament de suport técnic de I'eina en cas de dubte o incidéncia.

e Comprar un Liweb (cal conéixer en quins casos podras obtenir el Liweb a través
d’aquesta opcié. Per aix0 és important que et posis en contacte amb el teu col-legi
professional o oficina de supervisié de projectes, per conéixer com obtenir un Liweb).

e Consultar en qualsevol moment I'Avis legal i politica de privacitat, aixi com les
condicions d’Us, compra i politica de cookies.
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3.1 Registre d’Usuari Inicial

Accés a usuaris no
registrats

Si no disposes d'un nom dusuari i contrasenya,
thas de registrar a Uaplicaci per accedir-hi.

Si és el primer cop que fas servir Liweb, dins la web de www.weblie.es,
thas de registrar a I'aplicacié a través del camp “Accés a usuaris no
registrats”.

S’han d’omplir les dades de registre (nom,
cognoms, DNI/NIE o passaport, correu
electronic, usuari i contrasenya).

Es obligatori acceptar el contingut i la informacio
relativa a la protecci6 de dades i politica de
privadesa de caracter personal i la de terceres
persones.

NOTA:

e Recorda que sera imprescindible el teu
usuari i contrasenya per accedir a Liweb.
Anota’t i guarda'’t les teves dades d'accés.

o Recorda que cada usuari esta vinculat al seu
DNI i per tant, NO es poden generar dos
usuaris.

Un cop finalitzat el procés de registre, el programa envia un correu electronic de
confirmacié de l'alta d'usuari. Revisa el correu electronic per finalitzar el procés d'alta i

iniciar sessi6 (accés d’usuari).
3.2 Accés d’usuari

3.2.1 Accés general

Finalitzat el procés de registre i verificacio de
l'usuari, ja es pot accedir al perfil d’'usuari de
Liweb a través del camp “Accés a usuaris
registrats”. Només has dintroduir I'Usuari i

Registre dUsuari

NIF NIE
Pasaporte
NIF/NIE @ Pasaporte
Email *

Validacio email *
Usuari *
Contrasenys *

Validacié Contrasenys *

Mi2Mly

&

Accés a usuaris registrats

Benvingut a la pagina d'inici del Uibre d’incidéncies
electronic. Per accedir a I'aplicacié ha de disposar d’un nom
d’usuari i contrasenya

Contrasenya.

Usuari
Contrasenya

B Recordar

Iniciar Sessio

Has oblidat la contrasenya?
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Si no recordes la contrasenya, pots recuperar-la des del bot6 “Has oblidat contrasenya?”, tot
indicant el correu electronic amb el qual vas crear el teu perfil d’'usuari i continuar els passos
que t'indica la web:

8 :Olvidaste tu contrasefia?

Indique su correo electrénico
Acces a usuaris registrats
Benvingut a la pagina dYinici del Llibre

Email *

d'incidéncies electronic. Per accedir a l'aplicacio
has de disposar d'un nom d'usuari i contrasenya

Usuari

B Recordar

Has oblidat la contrasenya?

Una cop s’accedeix al perfil d’usuari, es visualitzara la seguent pantalla:

Liweb
TTTTIT 2 & O

£281223-0

C/BON PASTOR, &
REFORNA sode CATER

« 1w
m g S

= Gestid d’emails.
& Tornar enrere.
@ Tancar sessio.

A la part central de la pantalla, pots visualitzar els llibres d’'incidencies. Els agent que NO
siguin CSSEXx, només veuran els llibres als quals esta associat. EI CSSEXx pot veure tots els
llibres que té i I'estat en que estan (“ , actiu o ) i que s’explica a
'apartat 3.3 Funcionament del Liweb per als Coordinadors de seguretat i salut en fase d’execucid
(CSSEX).

Tens un botod de “cerca” per a localitzar un Liweb, per exemple per nom de I'obra o adreca.

Buscar

E281223-0

C/BOM PASTOR, 5
REFORMA 32 CATER

Actiu
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A la part inferior de la pantalla, hi ha disponibles les seglients opcions.
Llibre Nou: Introduir les dades d’'un nou llibre d’incidéncies que formara part
B oo d’'una obra. Aquest procés és exclusiu per al tecnic que assumeix la CSSEX.

Canviar contrasenya: Permet canviar la teva contrasenya per accedir al teu
perfil d’usuari.

&) Canviar contrasenya

Canviar e-mail: Permet canviar de forma definitiva el correu electronic associat
al teu compte d’'usuari. Cal fer aquest pas, abans de perdre I'accés al correu
electronic existent, per tal de formalitzar el canvi.

Sol-licituds i Manual: Permet descarregar-te el Manual d’Us, aixi com les

IR sol-licituds de:

¢ Re-geoposicionament: Si has introduit i guardat erroniament les dades de
la geolocalitzaci6 del llibre, no podras modificar-les. Caldra que
descarreguis aquesta plantilla, la complimentis i signis i ens enviis la
peticié a: consultoriatecnica@cateb.cat

e Canvi de coordinador: en cas de substitucio definitiva del coordinador de
seguretat i salut de I'obra. S’indicara el CSSEXx sortint i el CSSEx entrant i
les seves signatures. Caldra enviar la peticio a
consultoriatecnica@cateb.cat

¢ Reactivacié de llibre: en cas que hagueu “tancat” el llibre d’incidéncies,
caldra sol-licitar la seva reactivacié a: consultoriatecnica@cateb.cat

I E Io

3.3 Funcionament del Liweb per als Coordinadors de seguretat i salut en fase
d’execucié (CSSEXx)

Dins del seu perfil personal, el CSSEX, pot veure els seus llibres d’incidencies i 'estat:
Pendent d’Activar: s’ha donat dalta un Liweb dins el perfil d’'usuari, perd no s’ha
complimentat les dades necessaries per a garantir que el llibre d’incidéncies esta a I'obra.
Actius: s’ha diligenciat el llibre, complimentat la fitxa d’'informacié general de I'obra i s’ha
geolocalitzat. Recordem que el llibre ha d’estar geolocalitzat a I'obra per donar compliment al
RD1627/97.

han finalitzat les funcions de la coordinaci6 de seguretat i salut de I'obra, s’ha
tancat el llibre. Els llibres que estan en estat “Tancat”’, deixaran de veure’s en el perfil de
l'usuari al cap de 3 mesos d’inactivitat.

Liweb
TTTTIT

Buscar

E180521-0 E150721-11 E030222-3

PRUEEA comars 2 libra con WS C/BON PASTOR, 5
FEFORIA sede CATEE.
o s Tancat

PRUEES zomar:

E290623-0 E290623-2 E171023-2 E191223-1

C/EDN PASTOR, 5 de sanis 75 C/BON PASTOR, 5
REFORMA SEU CATEE. (OBRA REFORMA REFORMA SEU CATER.
- =

« 1 2
ie o m ‘ L

llL0ae srs
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3.3.1 Activaci6 d’un Liweb

Un cop el CSSEx ha obtingut i diligenciat el Liweb (tramits previs), caldra que l'activi dins del
seu perfil d’'usuari per poder fer Us del Llibre d’Incidéncies atenent a les consideracions de
l'article 13 del Reial Decret 1627/97 sobre disposicions minimes de seguretat i salut a les
obres de construccio.

Per activar un Liweb, caldra seguir els segiients passos:

Pas 1: Nou Llibre

A través del boté “Nou Llibre”: Cal que el coordinador de seguretat i salut complimenti les
dades que li demana el sistema per poder “portar” el llibre al seu perfil. Aquestes dades son:
-NUumero de Liweb

-Numero de col-legiat o client

-Col-legi o Entitat que facilita el Liweb

-Técnic habilitat (segons titulacié habilitant)

Humers de Liibre 0201

Num. de col legiat o ndm, de client 1

Col-legi o Entitat facilita Liibre

NOTA: Recordem que un cop fem el pas de donar d’alta un nou llibre, ens apareixera dins el
quadre central en color taronja “Pendent d’Activar”.

Liweb
TTTTTT 2 A O

E281223-0 E020124-0
CmO PSTOR, §
REFTRNA sede CATER
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Pas 2: Complimentar les dades basiques del llibre

Per acabar el registre, cal activar el Liweb i per tant: s’ha de complimentar les dades
basiques de la Gestié de la fitxa i Geoposicionar-lo a I'obra.

Liweb an e

Gestio de la Fitxa

En aquest apartat, cal omplir els camps de les 4 pestanyes superiors:

Informaci6é_general. Cal complimentar els camps obligatoris marcats amb (*) relatius a les
dades de l'obra. Aquests camps marcats amb (*) NO son editables i quedaran fixats en
guardar les dades.

NOTA:

Facilitem en aquest apartat la possibilitat d’'identificar els correus electronics d’Inspeccié de
Treball del territori on s’executara I'obra i el del promotor de I'obra.

Aquests dos agents NO caldra que es registrin a la web del Liweb per rebre les anotacions,
en cas que el coordinador, decideixi que cal que siguin notificats d’'una anotacio.

Liweb — ) e ST
T
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Pla de Sequretat i Salut: Cal identificar 'autor o empresa autora del PSS, I'ofici o abast de
feines que executaran a obra i la data de presentacio.

Empresa sutora del pla

ofici

Data de presentacic

Ovservaciones

Direccié facultativa: Cal indicar les dades de la Direccié Facultativa de I'obra. (Recordem
gue caldra donar-los d’alta com agents de I'obra dins I'apartat “Gestié Agents”).

Coordinador de Sequretat i Salut: Per defecte, apareixera el coordinador de seguretat i salut
gue ha donat d’alta el llibre.

Si es comparteix la CSS o s’assumeix una substitucio, s’ha de donar d’alta al CSS entrant.
El nou CSS haura d’haver-se registrat a la web préviament.

Finalitzat el motiu de la substitucio, es podra eliminar al CSS sortint.
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Canvi de naotificacions d’'un Liweb:

Recorda que el compte dusuari, esta associat a les dades de registre facilitades,
concretament DNI i correu electronic, per tant totes les notificacions de I'eina Liweb i dels
llibres d’'incidéncies web les rebras al correu electronic del registre.

En cas que per una obra en concret, el CSS necessiti que les natificacions d’aquell llibre
d’'incidéncies web li arribin a un altre correu electronic, ho podra fer des de el boté “Editar” i
indicar una nova adreca de correu electronic.

Aquest canvi, NOMES es fara efectiu en aquest llibre d’incidéncies.

Editar Coordinador:

Modifica Email:

Nombre

Apellidos

Titulacién

NIF/NIE o Pasaporte

Laura
Jornet Berdejo
Arquitecto técnico

(jornet@prova.cat

Liweb
(1111

Gestio Fitaa
A informacio general
Coordinador en matéria de seguretat | salut en fase dexecucls

e

Perlil dAccés

& O

Coordinmdor

& Coordinador de Seguretat | Salut

# agne on rreu electron et Tit ata alta ta Baixa
Podeu medificar el correu slectranic per a les notificacions daquest Liweb, des del botd “Editar”, Per canviar definitivament el vostre correu electronic del vostre perfil dusuar da La web, heu danar a Fapartat “Canviar email”

Geoposicionar el Liweb

Es el segon pas, necessari després de complimentar la Gestio de Fitxa per poder “Activar” el

llibre.

Per tal que es faci la geolocalitzacié correctament i activar el nostre dispositiu, haurem
d’anar al menu, Configuracié > Privacitat > Localitzacié i dir que volem compartir la nostra
ubicacio pel navegador que volem utilitzar.
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La geoposicié o geolocalitzacio es pot fer de dues maneres:
A) Automaticament
B) Introduint manualment les coordenades de 'obra

A) Automaticament:

Si estem fisicament a 'emplacament on s’executara I'obra, en clicar el boté “Localitzaci6”
ens geolocalitzara el llibre on estem i ubicacio directament “Guardar coordenades”.

B) Introduint manualment les coordenades de I'obra:

Introduirem les coordenades de latitud i longitud, en clicar “Localitzacio” es visualitzara la
ubicacio i guardarem les coordenades per geoposicionar el llibre.

Tant amb I'opcié A) com B):
e en “Tornar a opcions del llibre”, el llibre ja estara “Activat”.
e Un cop guardades les coordenades del llibre ja NO es podran canviar. Caldra que
envieu al vostre administrador del llibre (col-legi o oficina de supervisié de projectes),
la sol-licitud de “re-geoposicié”, complimentada i signada.

Ara que el Liweb ja esta Actiu, es visualitzaran la resta de funcionalitats que té el llibre
d’'incidéncies web i que passem a explicar a continuacio.

Liweb = e e — 2 A O

(L1111

3.3.2 Gestid del Liweb

Gestié Agents

Un cop el coordinador de seguretat ha activat el Liweb, cal assegurar 'accés de tots els
agents que podran fer i llegir les anotacions en el llibre. En aguesta fase, tots els agents que
segons el Reial Decret 1627/1997 tenen potestat per tenir accés al llibre, s’han de registrar
al sistema i estar associats al llibre.

A la Gestio d’agents veurem qui esta associat al llibre i per tant, qui té accés a veure o fer
anotacions en el mateix, depenent el rol/perfil que se li hagi assignat.

El coordinador de seguretat i salut, apareixera per defecte, com agent que tindra en poder a
obra el llibre d’incidéncies i haura d’assegurar I'accés a tots aquells agents que estableix el
Reial Decret 1627/97 en el seu article 13.3.

26

Per donar d’'alta un agent, des del boto “Nou agent”. La pantalla ens permet dues opcions:
-Afegir un agent que ja ha estat introduit en la base de dades del teu usuari. Només caldra
obrir el desplegable, seleccionar I'agent i assignar-li un rol.

-Afegir un nou agent. Cal sol-licitar préviament a la persona que voleu que tingui accés al
Liweb, el seu num. DNI/NIE o passaport. NOMES PODRAN ASSOCIAR-SE AL LLIBRE
D’INCIDENCIES COM AGENTS, ELS USUARIS REGISTRATS | VALIDATS PREVIAMENT
A LA PLATAFORMA WEB.
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El nou agent, rebra un correu informant-lo que se li ha designat amb el perfil “Agent,
Dipositari, etc” en el Liweb num. Ex. “E051023-40” i amb un enllag per a que accedeixi a
I'aplicatiu on podra tenir accés al llibre d’incidéncies web de I'obra.

Nou Agent

Abans de donar dalta un agent, inforr éviament el nou usuari del seu Liweb perqué li confirm
e s 3 qui sccepta o seu registre 3 la web

Recupereu un agent associat anteriorment en un altre llibres
(Seleccioneu )

0 ompli els camps obligatoris per afegir un de nou

NIF /NIE -, Pasaporte NIF/NIE o Pasaporte

Perfil que tindra en aguest llibre

(Seleccioneu un perfil) v

(Seleccioneu un perfil)
Dipositari

Promotor

Project Manager
Direccio facultativa
Altres

Perfil/rol dels Agents:

Dipositari: El dipositari del Liweb el designara el CSS; sera la persona que podra donara
accés al llibre d’incidéncies web quan el CSS no sigui a I'obra i podra designar nous agents
implicats al Liweb sota la seva responsabilitat. El dipositari podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o ell mateix).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.

-Gestionar agents

-Fer les seves anotacions i validar-les. Unicament ho pot fer des de I'obra.

-Validar o anul-lar les anotacions d’agents que estan sota la seva responsabilitat. Unicament
ho pot fer des de I'obra.

Agent: L’agent, NO podra donar accés a cap altre agent NI validar les seves propies
anotacions. L’agent podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o Dipositari).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.

-Fer les seves anotacions (Unicament ho pot fer des de I'obra). Només les podra validar la
persona que I'ha donat accés al llibre (CSS o dipositari)

Promotor: En cas que hi consti més d’'un promotor que vulgui estar donat d’alta al llibre
d’incidencies, s’haurd de generar la seva alta com un agent, seguint el procediment de
registre d’'usuari com qualsevol altre agent. El promotor, podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o Dipositari).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra i si esta donat d’alta com agent, recordem
gue a la gestid de fitxa hi ha un camp directe per incloure al promotor, sense necessitat de
registre.

Project Manager: Sera un perfil que Unicament podra veure el llibre. No esta autoritzat a fer
cap anotacié. El Project Manager podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o Dipositari).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.
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Direccié Facultativa: Els agents donats d’alta amb el perfil de Direccié Facultativa (Director
d’Obra, Director d’Execuci6 d’Obra, etc), podran:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o dipositari).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.

-Fer les seves anotacions (Unicament ho pot fer des de I'obra). Només les podra validar la
persona que I'ha donat accés al llibre (CSS)

Altres: Sera un perfil que Unicament podra veure el llibre. No esta autoritzat a fer cap
anotacio. El convidat podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o ell mateix).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.

Anotacions
En aquest apartat es pot escriure una anotacié. Hi ha dues pestanyes:

Liweb :
assnane =

: o .
Barcelona + Wotificar  Inspeccid de Treball
o

o
]

1-Nova Anotacio

En aquesta primera pestanya (que apareix per defecte), es formalitza 'esborrany de la futura
anotacio que quedara enregistrada al llibre d’incidéncies web i es seleccionara les persones
que caldra ser notificades i informades.

Text de 'anotacié:

Es tracta d’'un editor de text on es pot:

-Escriure el text de I'anotacio

-Copiar i enganxar I'anotacio des d’un altre editor de text (p.ex. word)

-Fer transcripcié per veu (disponible en dispositiu mobil)

-Incloure fotografies (cal tenir en compte que, si la imatge té una amplada o una altura
superior a 500 pixels, el sistema la redimensionara proporcionalment per donar-hi una
amplada o altura maximes d’aquesta grandaria).
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Agents a notificar

Podrem decidir i seleccionar a quins agents s’ha d’enviar I'anotacié (via correu electronic).

També podem escollir enviar I'anotacié a:

Propietat/Promotor: s’enviara directament a I'adreca de correu electronic indicada a la gestid
de fitxa.

Inspeccid de treball: s’enviara directament a I'adreca de correu electronic indicada a la gestié
de fitxa.

NOTA: En el cas que vulguem enviar I'anotacié a Inspeccié de Treball, caldra justificar el
“motiu de I'’Anotacid”. Ens apareixera a la pantalla un desplegable per a que seleccionem el
motiu de I'anotacio:

-Incompliment d’adverténcia/observacions préviament anotades (reiteracio)

-Paralitzacio de tall/s d’obra

-Paralitzaci6 de I'obra

Un cop fets tots aquests passos, cal que “guardem I'esborrany” de I'anotacié.
Un cop guardat I'esborrany, el CSS rep un correu electronic comunicant que té pendent de
validar una anotacio en esborrany. Aquesta anotacié romandra en esborrany a la pestanya

“Anotacions” en color

NOTA: Cal recordar que el CSSEXx és I'linic agent que pot treballar I'esborrany de I'anotacié
fora de I'obra.

2- Anotacions
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En aquesta pestanya, el coordinador pot visualitzar les seves anotacions.

a) En taronja significa que esta pendent de validar i per tant 'anotacié encara esta en
esborrany. Mentre estigui en esborrany, podrem: editar-la, eliminar-la, veure el detall
de com quedara 'anotacio i/o validar-la (es a dir, passara a ser una anotacio del llibre
d’incidéncies)

b) En verd significa que esta validada.
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Durant el temps que I’anotacié es manté en esborrany, es pot editar tantes vegades
com necessiti el coordinador sense necessitat d’estar geolocalitzat o inclis anul-lar-
la.

ETambé tindrem aquest indicador en la pantalla d’inici de visualitzacié dels llibres
d’'incidéncies amb aquest simbol en moviment, que significara que hi ha anotacions
pendents de validar en aquell Liweb.

Perqué I'anotacié tingui nimero de full i formi part del llibre d’'incidencies web, el CSS la
validara estant geolocalitzat a I'obra.

Quan el CSS validi 'anotacié rebra un correu electronic en qué se li recordara que la seva
sol-licitud de validacié de l'anotaci6 ha estat enviada, i automaticament rebra per correu
electronic I'anotacié convertida a PDF.

En aquest moment, la resta d’agents seleccionats com agents a notificar, rebran I'anotacio
en pdf per correu electronic.

La linia de l'anotacié en el Liweb ja no sera , Sind verd, indicant que ja ha estat
validada i per tant NO es pot modificar.

Les anotacions apareixeran en la fila superior i les anotacions validades
gquedaran ordenades per ordre de l'ultima anotacié amb la numeracié correlativa, la data de
'anotacio i les persones notificades.

NOTA: Cal tenir en compte que, en els pdf’s de I'anotacié queda registrada la data i hora de
'esborrany i la data i hora de la validacio.

b Després d’enviar I'anotacié es podra confirmar la recepcié de I'enviament de I'anotacio
clicant el sobre.

Si es detecta alguna incidencia amb els seus enviaments des del Liweb, la persona que
valida I'anotaci6 rebra un mail amb la incidéncia.

Tancar Llibre

Cal entrar en aquesta opcié quan es donin per finalitzades les funcions de la Coordinacié de
Seguretat i Salut en fase d’execucio de I'obra i per tant es tancara el llibre d’incidéncies web.

L’eina ens pregunta si volem tancar el llibre. Si ho confirmem, automaticament es crearan 2
PDF's: un PDF de tot el contingut del Liweb i un altre de les traces del Liweb (que
explicarem al seglent apartat).

Cal que es descarreguin els dos pdf’s per a I'arxiu de la documentacio de final d’obra.

En el visor dels llibres d’incidéncies web, aquest llibre tancat passara a estar de color gris.

Al cap de 3 mesos, el llibre tancat deixa de ser visible per a I'usuari.
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Veure Llibre

“Veure Llibre”: Permet veure un resum del Llibre d’Incidéncies (dades de [lobra,
geolocalitzacio, agents i anotacions). Es un apartat del llibre de caire informatiu.

Traca

“Traca”: Es el conjunt de procediments preestablerts i autosuficients que permeten conéixer
I'historic, la ubicaci6 i la trajectoria del llibre al llarg de tot el funcionament del llibre, com pot
ser el registre, l'alta d’agents, la creacié d’anotacions, el tancament, etc. Permet deixar
constancia de cadascun dels passos que es van fent en el llibre d’'incidéncies i identificar els
agents actuants.

3.4 Funcionament del Liweb per als agents que NO sén Coordinadors de seguretat i
salut en fase d’execucio (CSSEX)

La resta d’agents que no s6n CSSEX, quan entren en el seu perfil només podran veure els
llibres als quals estan habilitats. A cada llibre Actiu, pot tenir un perfil/rol diferent i per tant,
podra fer les gestions que el perfil/rol li permet i que ja s’han explicat anteriorment.

NO podra accedir als llibres Pendents d’activar (funcié exclusiva del perfil del CSSEX).

Liweb
TTTTTT 2

1 .
a Canviar email a Sol-licituds | Manual

Les accions que poden fer en el llibre d’incidencies els diferents agents/rols son les
seguents:

3.4.1 Gestio6 del Liweb per al Dipositari

Anotacions ﬁ Veure Llibre
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Gestio Agents

Només el perfil de Dipositari, pot donar d’alta un agent. Es recomana que el Dipositari sigui
una persona amb capacitat de comandament de I'empresa contractista (per exemple: cap
d’obra).

A la Gestié d’agents podra veure qui esta associat al llibre i per tant, qui té accés a veure o
fer anotacions en el mateix, depenent el rol/perfil que se hagi assignat el coordinador de
seguretat i salut o ell mateix.

Per donar d’alta un agent, des del bot6é “Nou agent”. La pantalla ens permet dues opcions:
-Afegir un agent que ja ha estat introduit en la base de dades del teu usuari. Només caldra
obrir el desplegable, seleccionar I'agent i assignar-li un rol.

-Afegir un nou agent. Cal sol-licitar préviament a la persona que voleu que tingui accés al
Liweb, el seu num. DNI/NIE o passaport. NOMES PODRAN ASSOCIAR-SE AL LLIBRE
D’INCIDENCIES COM AGENTS, ELS USUARIS REGISTRATS | VALIDATS PREVIAMENT
A LA PLATAFORMA WEB.

L’Agent, quedara associat al Dipositari que I'hagi donat d’alta, per a les posteriors accions en
les anotacions que pugui/vulgui realitzar aquest agent.

Anotacions

En aquest apartat el Dipositari podra escriure una anotacié. Veureu que hi ha dues
pestanyes:

Liweb
(111111

Obra* | REFORMA sede CATEB

Ubicaci6 obra *
Municipi* | BARCELONA
Propietat/Promotor* | CAATEER PRV

Representant del contractista |

Contractista | CONTRATAS, S.A.

Latitud

Longitud

Direccié

GERVASI

Q : Q

DISTRITO DE
SARRIA SARRIA-SANT

41.3958144

2.1561344

GRACIA

a

Barcelona "¢

e T
o '0 Payadei@

v 14683 Laura Depositaria

Dipositari Verificat
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1-Nova Anotacio

En aquesta primera pestanya (que apareix per defecte), es formalitza 'esborrany de la futura
anotaciéo que quedara enregistrada al llibre d’incidencies web i seleccionem les persones
que caldra ser notificades i informades.

Text de 'anotacio:

Es tracta d’'un editor de text on podeu:

-Escriure el text de I'anotacio

-Copiar i enganxar I'anotacié des d’un altre editor de text (p.ex word)

-Fer transcripcio per veu (disponible en dispositiu mobil)

-Incloure fotografies (cal tenir en compte que, si la imatge té una amplada o una altura
superior a 500 pixels, el sistema la redimensionara proporcionalment per donar-hi una
amplada o altura maximes d’aquesta grandaria).

Agents a naotificar

Podrem decidir i seleccionar a qui s’ha d’enviar I'anotacio (via correu electronic).

També podem escollir enviar I'anotacié a:
Propietat/Promotor: s’enviara directament a I'adreca de correu electronic indicada a la gestio
de fitxa.

NOTA: El dipositari NO podra seleccionar aguesta opcié. Només podra remetre les
anotacions a la Inspecci6, el CSSEXx.

Un cop fets tots aquests passos, cal que “guardem I'esborrany” de I'anotacié.

Un cop guardat I'esborrany, el CSS rep un correu electronic comunicant que té pendent de
validar una anotacidé en esborrany i l'anotaci6 romandra en esborrany a la pestanya
“Anotacions” en color

NOTA: Cal recordar que el CSSEXx és I'lnic agent que pot treballar I'esborrany de I'anotacié
fora de I'obra.

2- Anotacions

Liweb ' ' —
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©
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En aguesta pestanya, el Dipositari podra visualitzar les seves anotacions.

c) En taronja significa que esta pendent de validar i per tant 'anotacié encara esta en
esborrany. Mentre estigui en esborrany, podrem: editar-la, eliminar-la, veure el detall
de com quedara I'anotacio o validar-la (es a dir, passara a ser una anotacié del llibre
d’'incidéncies)

d) En verd significa que esta validada.

Durant el temps que I'anotacié es manté en esbhorrany, es podra editar tantes vegades com
necessiti el Dipositari o inclds anul-lar-la.

ETambé tindrem aquest indicador en la pantalla d’inici de visualitzacié dels llibres
d’'incidéncies amb aquest simbol donant voltes, que significara que hi ha anotacions
pendents de validar en aquell Liweb.

Perqué I'anotacio tingui nimero de full i formi part del Liweb, el Dipositari 0 CSS la validara
estant geolocalitzat a I'obra.

Quan el Dipositari validi 'anotacié rebra un correu electronic en que se li recordara que la
seva sol-licitud de validacié de I'anotacié ha estat enviada, i automaticament rebra per correu
electronic I'anotacié convertida a PDF.

La linia de l'anotacié en el Liweb ja no sera , sind verd, indicant que ja ha estat
validada i per tant NO es pot modificar.

Les anotacions apareixeran en la linia superior i les anotacions
validades quedaran ordenades per ordre de l'ultima anotacié amb la numeracio correlativa,
la data de I'anotacio i les persones notificades.

NOTA: Cal tenir en compte que, en els pdf's de I'anotacié queda registrada la data i hora de
I'esborrany i la data i hora de la validacio.

Veure Llibre
“Veure Llibre”: Permet veure un resum del Llibre d’Incidéncies (dades de Iobra,
geolocalitzacié, agents i anotacions). Es un apartat del llibre de caire Informatiu.

3.4.2 Gesti6 del Liweb per a I’Agent

Anotacions

Agent: L’'agent, NO podra donar accés a cap altre agent NI validar les seves propies
anotacions. L’agent podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o Dipositari).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.

-Fer les seves anotacions (Unicament ho pot fer des de I'obra). Només les podra validar el
CSS o dipositari.
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Anotacions

1-Nova Anotacio

En aguesta primera pestanya (que apareix per defecte), es formalitza I'esborrany de la futura
anotacié que quedara enregistrada al llibre d’'incidencies web i seleccionem les persones

que caldra ser notificades i informades.

L’agent s’ha d’identificar amb el seu rol a I'obra (subcontractista, delegat de prevencio, etc).
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Text de 'anotacié:

Es tracta d’'un editor de text on podeu:

-Escriure el text de I'anotacio

-Copiar i enganxar I'anotacio des d’un altre editor de text (p.ex word)

-Fer transcripcio per veu (disponible en dispositiu mobil)

-Incloure fotografies (cal tenir en compte que, si la imatge té una amplada o una altura
superior a 500 pixels, el sistema la redimensionara proporcionalment per donar-hi una
amplada o altura maximes d’aquesta grandaria).

Agents a notificar

Podrem decidir i seleccionar a qui s’ha d’enviar I'anotacié (via correu electronic). Per defecte
sempre hi sera la persona que ens ha donat d’alta (CSS o Dipositari).

També podem escollir enviar I'anotacio a:

Propietat/Promotor: s’enviara directament a I'adreca de correu electronic indicada a la gestid
de fitxa.

NOTA: Els agents NO podran seleccionar aquesta opci6. Només podra remetre les
anotacions a la Inspeccio, el CSSEXx.

Un cop fets tots aquests passos, cal que “guardem I'esborrany” de I'anotacio.

Un cop guardat I'esborrany, la persona que ha donat d’'alta a 'agent (CSS o Dipositari) rep
un correu electronic comunicant que té pendent de validar una anotacié en esborrany i
I'anotacié romandra en esborrany a la pestanya “Anotacions” en color vermell.
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2- Anotacions

L’agent, pot editar, anul-lar, veure detall de I'anotacié o sol-licitar la validacié a la persona
que I'ha donat d’alta (CSS o Depositari).

Sol-licitada la validacio, I'anotacié romandra en , pendent de validar.

Un cop validada pel CSSEx o Dipositari, 'anotacié s’enviara per correu electronic a les
persones destinataries i passara a formar part del llibre d’incidéncies (estat validat en verd)

Veure Llibre
“Veure Llibre”: Permet veure un resum del Llibre d’Incidéncies (dades de [lobra,
geolocalitzacié, agents i anotacions). Es un apartat del llibre de caire Informatiu.

3.4.3 Gestio del Liweb per a la Direcci6 Facultativa

(13 Veure Llibre

Anotacions

Direccio Facultativa (en endavant DF): Els agents donats d’alta amb el perfil de Direccio
Facultativa (Director d’Obra, Director d’Execucié d’Obra, etc), podran:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o dipositari).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.

-Fer les seves anotacions (Unicament ho pot fer des de I'obra). Només les podra validar la
persona que I'ha donat accés al llibre (CSS)
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Per tant, cal revisar els mateixos passos que en el punt anterior 3.4.2 Gestié del Liweb per a
I'’Agent

3.4.4 Gesti6 del Liweb per al Project Manager

Project Manager: Sera un perfil que Unicament podra veure el llibre. No esta autoritzat a fer
cap anotacio. El Project Manager podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o Dipositari).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.

Veure Llibre
“Veure Llibre”: Permet veure un resum del Llibre d’Incidéncies (dades de [lobra,
geolocalitzacio, agents i anotacions). Es un apartat del llibre de caire Informatiu.

3.4.5 Gesti6 del Liweb per al Promotor

Promotor: En cas que hi consti més d’un promotor que vulgui estar donat d’alta al llibre,
caldra donar-lo d’alta com un agent (recordem que a la gestié de fitxa ja hem introduit les
dades del promotor).

El promotor, podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o Dipositari).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra i si esta donat d’alta com agent, recordem
gue a la gestié de fitxa hi ha un camp directe per incloure al promotor, sense necessitat de
registre.

Veure Llibre
“Veure Llibre”: Permet veure un resum del Llibre d’Incidéncies (dades de [Iobra,
geolocalitzacio, agents i anotacions). Es un apartat del llibre de caire Informatiu.

3.4.6 Gestio del Liweb per a Altres

Altres/convidat: Sera un perfil que Unicament podra veure el llibre. No esta autoritzat a fer
cap anotacié. El convidat podra:

-Rebre les anotacions en pdf per correu electronic, un cop validades (pel CSS o ell mateix).
-Veure el llibre. Unicament ho pot fer des de I'obra.

Veure Llibre
“Veure Llibre”: Permet veure un resum del Llibre d’Incidéncies (dades de [lobra,
geolocalitzacié, agents i anotacions). Es un apartat del llibre de caire Informatiu.
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